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TERMO ADITIVO

N2 do Processo: 359.00000975/2023-73
Interessado: Coordenadoria de Convénios e Parcerias

Assunto: Termo de Aditamento referente a Mudanca de Endereco do Posto Poupatempo
Ubatuba

PROCESSO SEI 359.00000975/2023-73
TERMO DE ADITAMENTO PPT.02.0591

SEGUNDO TERMO DE ADITAMENTO AO CONVENIO PPT. 00.0591, CELEBRADO EM 14/01/2022, ENTRE A
COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO ESTADO DE SAO PAULO - PRODESP E A PREFEITURA
MUNICIPAL DE UBATUBA, OBJETIVANDO A OPERACIONALIZAGAO E ADMINISTRAGAO DO POSTO DE
SERVICOS DO “POUPATEMPO — UBATUBA”, CENTRAL DE ATENDIMENTO AO CIDADAO”.

Pelo presente instrumento, a COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO ESTADO DE SAO PAULO -
PRODESP, com sede a Rua Agueda Gongalves, n.2 240, Tabodo da Serra, Estado de Sdo Paulo, inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda — CNPJ/MF sob o n.2 62.577.929/0001-
35, doravante denominada PRODESP, representada na forma de seu estatuto social, por seus
representantes legais, e a PREFEITURA MUNICIPAL DE UBATUBA, doravante denominada PREFEITURA
com sede na Rua Dona Maria Alves, 863, Centro, Ubatuba, SP, CEP 11680-000, inscrita no CNPJ/MF sob n®
46.482.857/0001-96, neste ato representada por seu Prefeita Municipal Sra. FLAVIA COMITTE DO
NASCIMENTO, portadora do RG n2 27.731.021-0 e inscrita no CPF/MF sob o n? 264.858.918-03, celebram
o presente Termo de Aditamento ao convénio PPT. 00.0591, celebrado em 14/01/2022, objetivando a
operacionalizagdo e a administracdo, do Posto de Servicos UBATUBA do Programa “Poupatempo Centrais
de Atendimento ao Cidaddo”, doravante denominado POSTO POUPATEMPO, mediante as clausulas e
condicOes abaixo estipuladas:

e Considerando a mudanga do Posto Poupatempo Ubatuba da Avenida Professor Thomaz Galhardo,
1172, Centro, Ubatuba/SP, para a Rua Oswaldo Cruz, no 754, Mato Dentro, Ubatuba/SP;

e Considerando que a partir da mudanga do Posto Poupatempo Ubatuba para a Rua Oswaldo Cruz, no 754,
Mato Dentro, Ubatuba/SP, a Prefeitura nao prestara servicos municipais no Posto Poupatempo,



As partes resolvem de comum acordo:

CLAUSULA PRIMEIRA
DA ALTERACAO DA CLAUSULA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES DOS PARTICIPES

DA EXCLUSAO DOS SUBITENS "C", "D" DA CLAUSULA SEGUNDA ITEM "II" - OPERAGAO - A
PREFEITURA

Fica excluido a partir da assinatura do presente Termo, o subitem "c" e "d" da clausula Segunda, item Il - a
PREFEITURA, abaixo transcritos:

c) Cabe a PREFEITURA fornecer recursos humanos para os postos de trabalho, realizar a manutencéo /
suporte técnico dos equipamentos de informatica, bem como fornecer link de comunicacdo de dados para a
execucao dos servicos municipais nao disponibilizados no balcdo unico, da plataforma de atendimentos do
Poupatempo;

d) Fornecer os insumos e materiais de consumo para os servicos municipais nao disponibilizados no balcdo
Unico, da plataforma de atendimentos do Poupatempo;

CLAUSULA SEGUNDA - DA ALTERAGAO DO PLANO DE TRABALHO

Fica alterado a partir da data do presente Termo, o Plano de Trabalho que passa a vigorar conforme Plano de
Trabalho que acompanha este aditivo como Anexo I.

CLAUSULA TERCEIRA

Permanecem inalteradas as demais cldausulas vigentes que nao colidirem com as disposi¢des do presente
instrumento.

E por estarem assim, justas e acertadas, as Partes e testemunhas assinam o presente Termo, abaixo
qualificadas.

Tabodo da Serra, a data de assinatura deste instrumento corresponde a data da Ultima assinatura digital
do(s) representante(s) legal(is).



PREFEITURA MUNICIPAL DE UBATUBA
FLAVIA COMITTE DO NASCIMENTO

Prefeita

COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO ESTADO DE SAO PAULO — PRODESP

EDUARDO VERANO MAURO
Gerencia de Controller

VITOR PASCOAL MACHADO DE MINAS
Gerencia de Qualidade de Atendimento

Testemunhas:
Nome: Silvia A Tagliaferri de Grazia
Nome: Humberto Folha Peccia



PLANO DE TRABALHO
ANEXO |

«REF.: CONVENIO - POUPATEMPO

+PARTICIPES: A Companhia de Processamento de Dados do Estado de Sdo Paulo - PRODESP e a
Prefeitura Municipal de UBATUBA

*OBJETO: Constitui objeto deste convénio a implantagédo e operacdo do POSTO POUPATEMPO
UBATUBA:

I - IMPLANTACAO

a) RESPONSABILIDADES DA PREFEITURA:

eDisponibilizar através de instrumento juridico préprio o imével situado a Rodovia Oswaldo Cruz , 754
- Mato Dentro, Ubatuba - SP 17.709-999 ;

eRealizar as adequacdes civis, elétricas, l6gicas, tal qual projetos basicos elaborados pela
Superintendéncia do Poupatempo;

eRealizar a contratacdo e execucao dos servicos de ar condicionado;

eFornecer equipamentos de informatica para os servicos municipais ndo disponibilizados no balcao
Unico, da plataforma de atendimento do Poupatempo

eDisponibilizar as informagdes necessarias ao Poupatempo, para a devida implantacao.

b) RESPONSABILIDADES DA PRODESP/POUPATEMPO:

eElaborar os projetos basicos de civil, elétrica, I6gica e comunicagao visual;

eAdquirir mobiliario e divisorias;

eRealizar a infraestrutura elétrica e légica dos quadros de distribuicdo até as estacdes de trabalho,
sendo que as despesas decorrentes da contratacao e execugao destes servigos serao
reembolsadas pela PREFEITURA a PRODESP, em conformidade com o §1° da Clausula Quinta
deste Convénio;

eRealizar a contratagdo e instalagdo da comunicagao visual, sendo que as despesas decorrentes da
contratacao e execucdo destes servicos serdao reembolsadas pela PREFEITURA a PRODESP, em
conformidade com o §1° da Clausula Quinta deste Convénio;

eDisponibilizar equipamentos de informatica para uso no balcdo Unico e plataforma de
atendimento do Poupatempo;

eRealizar as providéncias administrativas e operacionais para inicio de funcionamento da unidade.

Il - OPERACAO

a) RESPONSABILIDADES DA PREFEITURA:
eArcar com o pagamento das despesas de seguro predial;
eArcar com as despesas do servico de limpeza.

b) RESPONSABILIDADES DA PRODESP/POUPATEMPO:

eArcar com as despesas de agua e energia elétrica;

eArcar com as despesas do servico de manutencao predial;

eArcar com as despesas do servico de manutencao de ar condicionado;
eDisponibilizacdo de totens de autoatendimento;

eDisponibilizacdo dos servigos de telefonia - VOIP;



eDisponibilizacdo de recursos humanos nos postos de trabalho, para os servicos do balcao Unico, na
plataforma de atendimentos do Poupatempo, no atendimento presencial;

eDisponibilizacdo de insumos e materiais de consumo para os servicos do balcdo Unico, da
plataforma de atendimentos do Poupatempo;

eDisponibilizacdo de transporte de documentos dos servicos do balcdo Unico, da plataforma de
atendimentos do Poupatempo, se necessario;

eDisponibilizacao de link de comunicacdo de dados para o balcdo Unico e plataforma de
atendimentos do Poupatempo;

eDisponibilizacao de servico de manutencao / suporte técnico de informatica;

eDisponibilizacdo do posto Poupatempo em atendimento durante os periodos de segunda a sexta
das 9:00 as 17:00 horas, e sabado das 9:00 as 13:00 horas.

Il - SERVICOS MUNICIPAIS:

A Prefeitura podera incluir servicos operacionalizados diretamente pelo municipio na unidade, apds
tratativas técnicas com o Poupatempo.

No caso de inclusdo de servicos operacionalizados pelo municipio nesta unidade Poupatempo, através
de atendimento presencial da Prefeitura ou do balcdo Unico e plataforma de atendimentos do
Poupatempo, deverdo ser observadas as seguintes providéncias por parte da Prefeitura:

eTratativas e disponibilizacdo de mapeamento e de interfaces para os servigos que forem
disponibilizados na plataforma de atendimento do Poupatempo;

*Os desenvolvimentos que se fizerem necessario nos sistemas da Prefeitura para a interface de
servicos na plataforma de atendimento do Poupatempo correrdo por conta da dotagao
orcamentaria do municipio;

eApresentacao, dimensionamento e discussao dos servicos presenciais a serem operacionalizados
diretamente pela Prefeitura;

«A disponibilizacdo de funcionarios, materiais de trabalho, equipamentos, sistemas e etc para os
servigos presenciais que forem operacionalizados diretamente pela Prefeitura sdo de
responsabilidade do municipio;

eEstabelecimento de normas, procedimentos, rotinas, organizacao e métodos de atuacao, dos
servicos operacionalizados pelo municipio, de acordo com as diretrizes definidas pela PRODESP;

eGarantia da atualizacdo permanente das informagdes e dados necessarios a manutencao dos
servicos municipais disponiveis no Poupatempo UBATUBA;

elndicacdo do nome e telefone de contato de 2 (dois) funcionarios para suporte no atendimento a
servicos municipais disponibilizados no Posto Poupatempo UBATUBA, caso nao estejam
alocados na unidade, para o esclarecimento de duvidas durante o atendimento, inclusive aos
sabados, se necessario.

<

ALTERACOES:

eInclusdes, exclusdes e/ou alteracdes de servicos que ndo causem qualquer tipo de impacto
financeiro ou de execucao deste convénio serdo incluidas e/ou excluidas sem a necessidade de
se aditar o presente instrumento;

eInclusdes, exclusdes e/ou alteracdes de servicos que causem qualquer tipo de impacto financeiro
ou de execucgdo deste convénio serdo tratadas no presente instrumento através de Termo de
Aditamento;

A documentacao referente a toda e qualquer tipo de inclusdo, exclusao e/ou alteracao de servicos,
deverdo constar na instrugao processual da PRODESP;

eQuaisquer outros tipos de alteracdes no Plano de Trabalho e/ou Convénio serdo tratadas mediante
Termo de Aditamento.

METAS:
eImplantacdo e operacionalizacdo da unidade do Programa Poupatempo na cidade de UBATUBA

disponibilizando servigos de natureza publica aos cidaddos.



eDisponibilizacdo de servigos aos cidadaos, dentro do padrao Poupatempo de atendimento.

eDisponibilizacao de servicos virtuais, através do Portal Poupatempo e dos totens de
autoatendimento, disponiveis nos equipamentos do posto, com auxilio de funcionarios do
Poupatempo para sua execugao, se necessario.

«ETAPAS E RESPONSABILIDADES NA EXECUCAO:
O presente Convénio refere-se a implantacdo e operacionalizacdo do Posto Poupatempo
UBATUBA, conforme constante no item objeto deste termo.

«PREVISAO DE INICIO E FIM DA EXECUCAO DO OBJETO:
O Termo vigera pelo prazo de 60 (sessenta) meses, de acordo com a Lei vigente, sendo que a
previsao de inicio e fim de execucao do objeto serd concomitante a vigéncia do Termo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE UBATUBA
FLAVIA COMITTE DO NASCIMENTO

Prefeita

COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO ESTADO DE SAO PAULO — PRODESP

EDUARDO VERANO MAURO
Gerencia de Controller

VITOR PASCOAL MACHADO DE MINAS
Gerencia de Qualidade de Atendimento



ANEXO RP-03 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO
(REPASSES A ORGAOS PUBLICOS)

ORGAO CONCESSOR: CIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO ESTADO DE SAO PAULO — PRODESP
ORGAO BENEFICIARIO: PREFEITURA MUNICIPAL DE UBATUBA

INTERVENIENTE (se houver):
N2 DO CONVENIO: (1) PPT. 02.0591
TIPO DE CONCESSAO: (2)
VALOR DO AJUSTE/VALOR REPASSADO (3):
EXERCICIO (3):

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido e seus aditamentos, bem como os processos das respectivas prestacdes de contas, estardao
sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sado Paulo, cujo tramite processual ocorrerd pelo
sistema eletrdnico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cdpias das manifesta¢des de interesse, Despachos e
DecisGes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, em consonancia com o estabelecido
na Resolug¢do n2 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado de
S0 Paulo (https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n2 709, de 14 de
janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo de
Processo Civil;

d) as informacg0es pessoais dos responsaveis pelos érgaos concessor e beneficidrio, bem como do interveniente e
interessados, estdo cadastradas no maddulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 22 das Instrucdes n? 01/2024, conforme “Declaracdo(&es) de Atualizagcdo Cadastral” anexa (s).

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacdo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa,
interpor recursos e o que mais couber;

c) Este termo corresponde a situagao prevista no inciso Il do artigo 30 da Lei Complementar n2 709, de 14 de janeiro
de 1993, em que, se houver débito, determinando a notificagdo do responsavel para, no prazo estabelecido no
Regimento Interno, apresentar defesa ou recolher a importancia devida;

d) A notificagdo pessoal so ocorrera caso a defesa apresentada seja rejeitada, mantida a determinagao de
recolhimento, conforme §12 do artigo 30 da citada Lei.

Tabodo da Serra, a data de assinatura deste instrumento corresponde a data da Ultima assinatura digital do (s)
representante (s) legal (is).

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE CONCESSOR:
Nome: GILENO GURJAO BARRETO

Cargo: Diretor Presidente

CPF: 315.099.595-72

ORDENADOR DE DESPESAS DO ORGAO/ENTIDADE CONCESSOR:



Nome:
Cargo:
CPF:

NAO SE APLICA

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE BENEFICIARIO:
PELA ENTIDADE CONVENIADA:

Nome:FLAVIA COMITTE DO NASCIMENTO

Cargo: Prefeita

CPF: 264.858.918-03

Responsaveis que assinaram o ajuste e/ou Parecer Conclusivo
PELO ORGAO/ENTIDADE CONCESSOR:

Nome: EDUARDO VERANO MAURO
Cargo: Gerente

CPF: 083.650.227-29

Assinatura:

Nome: VITOR PASCOAL MACHADO DE MINAS
Cargo: Gerente

CPF: 046.200.428-70

Assinatura:

Responsaveis que assinaram o ajuste e respectiva prestacao de contas:
PELA ENTIDADE CONVENIADA:

Nome:FLAVIA COMITTE DO NASCIMENTO

Cargo: Prefeita

CPF: 264.858.918-03

Assinatura

PELO INTERVENIENTE (devidamente cadastrado no sistema):
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

NAO SE APLICA

DEMAIS RESPONSAVEIS:

Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

NAO SE APLICA

(1) Quando for o caso.

(2) Convénio, Auxilio, Subvengdo ou Contribuigdo.

(3) Valor repassado e exercicio, quando se tratar de processo de prestagdo de contas.

(4) Facultativo. Indicar quando ja constituido.

(*) O Termo de Ciéncia e de Notificagdo deve identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condi¢do de ordenador da
despesa; de partes contratantes; de responsaveis por agdes de acompanhamento, monitoramento e avaliagdo; de responsaveis por processos licitatdrios; de
responsdveis por prestagdes de contas; de responsdveis com atribui¢des previstas em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos
de competéncia deste Tribunal. Na hipdtese de prestagGes de contas, caso o signatdrio do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como

subscritores do Termo de Ciéncia e de Notificacdo, sera ele objeto de notificacdo especifica.



Documento assinado eletronicamente por Silvia Alves T Grazia, Coordenador, em 03/06/2025,
as 13:32, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n? 67.641,
de 10 de abril de 2023.

Documento assinado eletronicamente por Humberto Folha Peccia, Auxiliar Administrativo, em
03/06/2025, as 13:36, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual
n2 67.641, de 10 de abril de 2023.

Documento assinado eletronicamente por FLAVIA COMITTE DO NASCIMENTO, Usuario Externo,
em 04/06/2025, as 15:52, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto
Estadual n? 67.641, de 10 de abril de 2023.
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