PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA

L GBATUBA

CONTRATO N.° QL 12025
DISPENSA ELETRONICA N.° 127/2025
PROCESSO N.° 11431/2025

CONTRATO ENTRE A PREFEITURA
MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE
UBATUBA E A EMPRESA BRASIL
ASSESSORIA LTDA PARA PRESTAGCAO DE
SERVICO DE PROCESSO DE ESCOLHA
SUPLEMENTAR E CAPACITACAO DOS
MEMBROS DO CONSELHO TUTELAR DE
UBATUBA, CONFORME TERMO DE
REFERENCIA.

Pelo presente Instrumento Contratual, de um lado o MUNICiPIO DA ESTANCIA BALNEARIA DE
UBATUBA, com sede nesta cidade, & Avenida Dona Maria Alves, n° 865, Centro, inscrita no CNPJ/MF
n° 46.482.857/0001-96, denominada simplesmente CONTRATANTE, ora representado pelos
Secretarios infra-assinados, e de outro lado a empresa BRASIL ASSESSORIA LTDA, com sede &
RUA EVANDRO BREMBATI CALVOSO, 1171 Bairro: CENTRO CEP 16.901-020 Cidade:
ANDRADINA Estado: SP, inscrita no CNPJ/MF sob n.° 14.638.108/0001-19, endereco eletrdnico:
fmagnoassessoria@gmail.com, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, representada
neste ato pelo Sr. FERNANDO MAGNO DA SILVA, portador da Cédula de Identidade RG n°
60.259.514-9 SSP/SP e CPF 806.879.111-68, tém entre si justa e acordada a celebracio do presente

contrato, vinculando-se as partes ao Edital do da Dispensa Eletronica n.° 127/2025 e, mediante as

seguintes clausulas e condi¢des

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e Il)

Contratagdo de empresa especializada para realizagdo do processo de escolha suplementar
e capacitagio dos membros do Conselho Tutelar de Ubatuba, conforme Termo de
Referéncia, nas condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia.

S30 anexos a este instrumento e vinculam esta contratagéo, independentemente de transcri¢&o:

o O Termo de Referéncia que embasou a contratagéo;

e O Edital de Licitag&o, a Autorizagio de Contratacéo Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletronica,
caso existentes;

e A Proposta do Contratado; e

e Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO.

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 6 (seis) meses, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133/2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
guando o objeto nédo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis
no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.
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3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAI_'S.:(a:r't.' 92, v,
Vil e XVIII) i s

O regime de execucho contratual, o modelo de gestdo, assim como os prazos € condicoes de
conclusdo, entrega, observacdo e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia, anexo a
este Contrato.

4, CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

Né&o seré admitida a subcontrataco do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA ~ PAGAMENTO (art. 92, V e V1)
O valor total da contratagéo é de R$ 13.000,00 (treze mil reais).

Secretaria Fonte DOTAGAO
Assistencia 01 10.01.08.244.0016.2.045.339039.01.0000000
Social
Valor Total R$ 13.000,00

No valor acima esto incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execugdo do objeto, inclusive tributos efou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais & comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratac&o.

5.1 FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia emn que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

5.2 PRAZO DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da
Nota Fiscal/Fatura.

Considera-se ocorrido ¢ recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgédo contratante atestar a
execucao do objeto do contrato.

Nos termos do artigo 40 da lei 14.133/2021, inciso |, a aquisicdo e pagamento serdo
semelhantes aos praticados no setor privado.

5.3 CONDICOES DE PAGAMENTO

A emisséo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da contratacg&o,
conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para gue emita
a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

Q sefor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
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c) os dados do contrato & do érgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato,

e) o valor a pagar; e

f)y eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunsténcia que impega a liquidagao da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagdo da regularizagao da
situagdo, ndo acarretando qualquer &nus para o contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da ccmprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentacgdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

Previamente & emisséo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar
consulta ao SICAF para: a) verificar a manuteng@o das condigdes de habilitacdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razao que impega a participacéo em licitagco, no ambito do 6rgéo ou entidade,
proibicio de contratar com o Poder Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, seré providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogade uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante,

N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgios responsaveis pela fiscalizagio da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia

do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus creditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias & rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, ate que se
decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Quando do pagamento, sera efefuada a retencéo tributéria prevista na legislag&o aplicavel.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdoc tfributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagéo de comprovagéo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Fica o contratado obrigado a devolver, com corregéo monetdria, a integralidade do valor antecipado
na hipdtese de inexecugdo do objeto.

No caso de inexecugao parcial, devera haver a devolugZo do valor relativo & parcela ndo-executada
do contrato.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art. 92, V)

Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado.

Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais
serdo reajustados, considerando o indice do IPCA.
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Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos

efeitos financeiros do Uitimo reajuste.

No caso de atraso ou nao divulgagéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagaré ao
Contratado a importancia calculada pela Gltima variacfc conhecida, liguidando a diferenga
correspondente tdo logo seja(m) divuigado(s) ofs) indice(s) definitivo(s).

Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&éo), obrigatoriamente, ofs)
definitivo(s).

Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s} ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(8o0) adotado(s}, em substituicdo, o{s) que vier(em) a
ser determinado(s) pela legislagéo entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

A Administracao tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para

decidir, admitida a prorrogacao motivada por igual periodo.

Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do reequilibrio econémico-financeiro
feitos pele contfratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xi e XIV)
S&o obrigacdes do Contratante:

Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
e seus anexos;

Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

Notificar o Contratade, por escrito, scbre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para gue seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do confrato e o cumprimento das obrigagées pelo Contratado;

Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimenio do objeto, no prazo,
forma e condigdes esiabelecidos no presente Contrato;

Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugio total ou parcial do Contrato;

Cientificar o 6rgéo de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adog@o das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagbes pelo Contratado;

Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagtes e reclamacdes relacionadas a execugéo
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste,

A Administrag@o ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem come por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVl e XVH)

O Confratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato, em seus anexos, -

assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdc do obieto, observando, ainda, as cbrigacdes a seguir dispostas:
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manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para representa-lo na.

execucao do contrato.

A indicacdo ou a manutengo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgéo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137,
iy

Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ac perfeito
cumprimento das clausulas deste confrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e

utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendagdes de boa técnica ¢ a legisiacdo de regéncia;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazoe
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos guais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢bes
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugio do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado & Administrag8o ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente
aos danos sofridos;

N&o confratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal cu Gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

Quando no for possivel a verificagdo da regularidade no Sisterma de Cadastro de Fornecedores -
SICAF, a empresa confratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagio do contrato,
até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova
de regularidade relativa & Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do coniratado; 4) Certiddo de Reguiaridade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das cobrigagtes previstas em Acordo, Convencéo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes frabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacéo
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualguer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifigue no local dos servigos.

Prestar todo esclarecimento cu informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-thes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabathos, bem como aocs documentos
relativos & execucio do empreendimento.

Paralisar, por determinac&o do Coniratante, qualguer atividade que ndo esteja sendo execuiada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
& execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

Conduzir os trabathos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condi¢Bes de seguranca, higiene e disciplina.
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Submeter previamente, por escrito, ac Contratante, para analise e aprovagao, quaisguer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento
congénere. '

N#o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizag@o do trabatho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes assumidas,
todas as condigbes exigidas para habilitagdo na licitacdo, ou para qualificagdo, na contratagao
direta;

Cumprir, durante todo o periodo de execugio do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados gue preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
Gnico);

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

Arcar com o &nus decorrente de eventual eguivoce no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, ll, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranga do Contratante;

CLAUSULA NONA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

9.1 As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo
que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresenfacdo da proposta no
procedimento de contratagdo, independenternente de declaragéo ou de aceitag&o expressa.

9.2 Os dados obfidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

9.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipbteses permitidas
em Lel.

8.4 A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias (feis sobre todos o0s
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

9.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecdo das hiptteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovagdo do cumprimento de
obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagGes.

9.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre 0s deveres, requisifos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

8.7 O Contratado devers exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsével por garantir sua observéancia.

8.8 O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados. b
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9.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justf'ﬁc_;'édé:rﬁent'e,

quaisquer informagBes acerca dos dados pessoais para cumprimento da __LGF"_D,fiin'c'fL{siye.'

quanto a eventual descarte realizado.

9.10 Bancos de dados formados a parfir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horério e registro da finalidade, para efeifo de responsabilizacdo, em caso
de eventuals omissdes, desvios ou abusos.

9.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragdo nas hipdteses
previstas na LGPD.

9.11 O conirato esté sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao fratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinibes técnicas ou recomendacdes, edifadas na forma da LGPD.

8.12 Os contratos e convénios de que trata 0 § 1° do art. 26 da LGFD deverdo ser comunicados &
autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, Xli e XIIf)

N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) dercausa a inexecugao parcial do contrato;

b)  der causa & inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragéo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c} dercausa a inexecugo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

) nao celebrar o confrato ou n&o entregar a documentacdo exigida para a contratagao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagéo sem motivo
justificado;

h} apresentar declaragdo ou documentagdc falsa exigida para o cerfame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletrdnica ou execug¢do do contrato;

i) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugio do contrato,
) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da coniratagéo,

) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.8486, de 1° de agosto de 2013.

Serfo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas acima descritas as seguintes
sangbes:
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i} Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato _empre
que nao se justificar a imposico de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lel)

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alsneas
b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar a imposicac
de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

fiiy Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, K e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
b, ¢, d, e, fe g, que justifiquem a imposigéo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei}

A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagao de
reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

Todas as sancBes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°).

Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
dteis, contado da data de sua intimacédo (art. 157)

A aplicacdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Coniratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art, 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e confratar e de
declaragio de inideneidade para licitar ou contratar.

Na aplicagio das sancbes serdo considerados (art. 156, §1°) :

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto,

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e} aimplantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n°® 12.848, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

A personalidade juridica do Contratado poderé ser desconsiderada sempre gue utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Confrato ou para provocar confusio patrimonial, e, nesse caso, fodos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

O Contratante devera, no prazo maximo 15 {quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagio da
sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fing
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro

Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art
161)

As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sio passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14,133/21,

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
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O contrato se extingue quando cumpridas as obrigaces de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

Se as obrigacées ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administragdo providenciar a readequagdo do
cronograma fisico-financeiro.

Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicveis as respectivas sangbes
administrativas; e

b) podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara
as medidas admitidas em lei para a continuidade da execucgdo contratual.

O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

A alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa néo ensejara
rescis@o se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

O termo de resciséo, sempre que possivel, seré precedido:
Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
Indenizacdes e multas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIII)

As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo & conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

FICHA: 621-10.01.08.244.0016.2.045.339039.01.0000000

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, lll)

Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicdes contidas na Lei
n° 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

O CONTRATADO é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessérios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderéo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.
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Registros que n&o caracterizam alterago do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14,133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICAGAO

Incumbird 8 CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento nos termos e condigdes
previstas na Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SETIMA —- NOMEAGAO

Ficam designados os servidores, Thais Augusto Marques da Silva, como gestora do contrato, e
Gabriel Gouvéa de Paula, como fiscal, para cumprimento do disposto no artigo 117, e paragrafos,
da Lei Federal 14.133/21, em sua redacao atual e nos termos das normas regulamentadoras,

responsabilizando-se pelo recebimento e conferéncia do objeto deste contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — FORO (art. 92, §1°)

E eleito o Foro de Ubatuba para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de
Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1° da Lei n°
14.133/21.

Ubatuba, 5 1 JIJL. 2075
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Anexo Il - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

DISPENSA ELETRONICA DE LICITACGAO PARA CONTRATAGAO DE _EMPRESA PARA
REALIZAGAO DO PROCESSO DE ESCOLHA SUPLEMENTAR E CAPACITAGAO DOS MEMBROS
DO CONSELHO TUTELAR DE UBATUBA.

1.1 Natureza: Comum;

1.2 Prazo de Vigéncia: 6 (seis) meses, passivel de prorrogagdo nos moldes da Lei Federal
14133/2021.

2. FINALIDADE:

O Termo de Referéncia tem como finalidade definir com precisdo o objeto da
contratagc&o, estabelecer os critérios técnicos, operacionais e legais necessarios a execugdo do
processo de eleicdo suplementar do Conselho Tutelar de Ubatuba, bem como da capacitagédo inicial
dos(as) conselheiros(as) eleitos(as), em conformidade com os principios e diretrizes da Lei Federal n°
14.133/2021, especialmente os artigos 6°, 8° e 18.

Esse documento serviré como base para a contratagéo direta por dispensa eletronica
de licitacdo, conforme autorizado pelo art. 75, inciso Il, da mesma lei, garantindo clareza quanto as
obrigacbes da contratada, aos resultados esperados, aos prazos de execug¢do, aos critérios de
medic&o, pagamento e aceitagdo dos servigos, bem como aos parametros de qualidade, seguranca e
legalidade exigidos pela Administragéo Publica.

A contratagdo visa assessorar e realizar o processo de escolha suplementar e
capacitacdo dos membros do Conselho Tutelar de Ubatuba.

Esta contratacéo tem por objetivo eleger 1 (um) conselheiro tutelar titular e uma lista
de conselheiros tutelares suplentes para atuar no municipio, em decorréncia da vacéancia dessas vagas.

O municipio tem como objetivo cumprir os principios estabelecidos pelo Estatuto da
Crianga e do Adolescente (ECA), buscando atender ao numero minimo exigido de conselheiros
tutelares, uma vez que atualmente opera com um quadro reduzido desses profissionais.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE:
O Termo de Referéncia trata da necessidade de realizacdo do processo de Eleigdo
Suplementar para a escolha de novos(as) membros do Conselho Tutelar de Ubatuba, bem como da
devida capacitagcdo dos(as) eleitos(as). Essa iniciativa & necessaria para garantir a adequagao as
determinacdes da Lei Federal n° 8.069/90, que institui o Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA).

Art. 132. Em cada Municipio e em cada Regiédo Administrativa do Distrito Federal
havera, no minimo, 1 (um) Conselho Tutelar como orgdo integrante da
administragdo publica local, composto de 5 (cinco) membros, escolhidos pela
populacdo local para mandato de 4 (quatro) anos, permitida recondug¢do por novos
processos de escolha.

Atualmente o Conselho Tutelar do municipio conta em seu quadro com apenas 04
Conselheiros/as, devido as desisténcias no final de 2024 e da n&o aceitagdo de substituicdo por parte
dos/as suplentes eleitos/as em 2023. Importante mencionar que até o inicio de agosto/2025 este quadro
contara com apenas trés profissionais em atuacao, ja que o setor de Recursos Humanos da Prefeitura
Municipal de Ubatuba (PMU) determinou as férias compulsdrias de uma das profissionais que, antes
de ser nomeada Conselheira Tutelar, exercia outra fungdo dentro da administracdo publica. Ou seja,
atualmente o municipio de Ubatuba n&o esta funcionando de acordo ao que esta disposto na legislagdo
federal o que, no limite, resulta na violagdo de direitos das criangas e adolescentes da cidade e impacta
diretamente no funcionamento do Sistema de Garantia de Direitos (SGD), ja4 que a capacidade de
atendimento estd comprometida pela reducdo de 40% de seu quadro diante da auséncia de dois
profissionais.

Essa redugcao de 40% do quadro compromete significativamente a atuagdo do
Conselho, impactando o funcionamento do Sistema de Garantia de Direitos da Crianga e do

T T DN T R R T

A Doy Maria Alves 02 865, Centog - Ubalubu-52 - Telelande: (12) 2341000 -



[ 1 & 5 PREFEITURA MUNICIFAL DA ESTANCIA BALNEARIA

& GBATUBA

Adolescente (SGDCA) e podendo resultar em violagao de direitos fundamentais, dada a limitagéo da
capacidade de resposta as demandas emergenciais e cotidianas da populagdo infantojuvenil.

Ademais, a auséncia de suplentes impede que os/as Conselheiros/as em atuagao
possam gozar de suas férias anuais remuneradas, sendo que no momento, dois deles ja estdo com
férias vencidas desde janeiro de 2025 e sem previsao de quando poderdo usufruir de seu descanso
por direito diante de uma realidade de sobrecarga de demandas, visto que o Conselho Tutelar esta
atuando com um quadro reduzido ha mais de 06 meses.

Diante de tal realidade, considerando a Lei Municipal n® 3770/2014:

Art. 32. Ocorrendo a vacancia ou afastamento de qualquer de seus membros
titulares, independente das razbes, deve ser procedida imediata convocacéo do
suplente para o preenchimento da vaga e a consequente regularizacdo de sua
composigéao.

§ 1° No caso de inexisténcia de suplentes, a qualquer tempo devera o Conselho
Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente realizar o processo de
escolha suplementar para o preenchimento das vagas, sendo que o0s
conselheiros em tais situagées exercerdo as fungées somente pelo periodo restante
do mandato original.

A pedido do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente de Ubatuba
(CMDCA), desde 20/03/2025, foi aberto um Processo Administrativo na PMU registrado sob o n® SA-
4615/2025 para a realizacéo do Processo de escolha suplementar dos referidos membros, que resultou
na abertura do Processo Licitatério SC-7401/2025, que desde 03/07/2025 precisou ser suspenso,
devido a impossibilidade juridica para seu prosseguimento. O que justifica a abertura de novo processo
a partir do presente Estudo Técnico Preliminar.

Cabe mencionar, ainda, que a situagdo atual esta sendo fiscalizada pelo Ministério
Publico por meio do Procedimento Administrativo de Acompanhamento 0464.0000023/2025 que
tem por objetivo “Apurar vacancia de membros do Conselho Tutelar”.

Diante da gravidade da situagdo, o ndo atendimento & composicdo minima do
colegiado representa grave omissdo administrativa e pode configurar violagdo de direitos
constitucionais e infraconstitucionais, expondo o municipio a acées judiciais e sangdes ministeriais.

4. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

A empresa contratada devera realizar as seguintes etapas:

e Realizagdo de reunides entre a entidade proponente e a Comissao Especial nomeada pelo
CMDCA "“Comissdo Especial Temporaria para organizacdo do processo suplementar do
conselho tutelar do municipio de Ubatuba”, a ser realizada em conformidade com cronograma
prévio;

o Elaboragdo de Edital do Processo Suplementar, editavel, contendo calendario de etapas,
guantidade de vagas, forma de inscri¢cdo, condigdes de provimento, remuneragéo, atribuicoes,
conteldo, critérios de classificacdo e demais pormenores de praxe, a ser apresentado em
conformidade com o cronograma prévio;

¢ Apoio a comissdo na criagcdo e divulgacdo de pecgas publicitarias dos Processos: inscricdo e
votacéo;

¢ Analise das inscricBes apresentadas;

e Realizagdo de encontro de orientagbes aos candidatos aprovados na etapa de inscricdo
(podendo ser virtual);

¢ Elaboracdo e impressao de prova preambular com 30 (trinta) questdes de mdltipla escolha e 4
(quatro) questdes dissertativas, constituido de questbes objetivas, abrangendo disciplinas
definidas em Edital, e elaboragdo de tema de redagéo (com texto base), para o Processo
Suplementar, com data de enirega para revisdo da Comissdo em conformidade com o
cronograma prévio;

e Aplicacdo da prova (questbes objetivas e redagdo), dispondo de todo pessoal e material
necessario para a aplicagdo da prova, incluindo, mas néo se limitando a: (I) provas impressas;
(II) gabaritos para preenchimento; (Ill) listas de presencga; e (IV) 02 (dois) fiscais de aplicag&o
de prova, por sala;
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e Correcdo das provas (questdes objetivas e redagdo), a ser entregues em conformidade com o
cronograma previo;

e Andlise e elaboracdo, em conjunto com a Comissdo, de eventuais respostas a recursos
interpostos por candidatos em todas as fases do processo;

» Assessorar a Comissdo na fase de organizagdo de votacdo dos candidatos & conselheiros
tutelares, incluindo, mas néo se limitando a: (I) elaboracdo de instrumentais, atas e demais
documentos inerentes ao certame; (Il) treinamento de equipe para a data da votagéo; (l1I)
apresentacdo de metodologia de apuragao; (IV) organizagdo e impresséo das cédulas de
votacdo, crachas para mesarios, delegados entre outros;

e Auxiliar a comissdo no acompanhamento da votacao até a sua finalizagdo garantindo que toda
a documentacdo seja devidamente preenchida & organizada;

¢ Realizar Curso de Formacdo com no minimo 16 (dezesseis) horas de duragdo para os
candidatos eleitos e conselheiros tutelares em exercicio sobre o ECA e Doutrina da Protegdo
Integral, papel e atribuicdes do Conselho Tutelar, Trabalho em Rede, SIPIA e formas de
monitoramento;

e Realizar o fornecimento de alimentag&o (almogo e lanche) para os trabalhadores durante o dia
da eleigdo, bem como, coffebreak para a capacitagéo oferecida pela propria empresa;

e A empresa devera garantir o cumprimento do cronograma prévio estabelecido pela Comisséo.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

1. Planejar junto a empresa as reunides, alinhando datas e horarios;

2. Organizar, disponibilizar e agendar os locais para reunides presenciais, capacitagdes e escolas
da eleicao;

3. Disponibilizar equipamentos de imagem e som necessarios a realizagéo do/s evento/s;

4. Devera auxiliar no processo de divulgacéo de datas, utilizando da Comunicagéo da Prefeitura,
quando for o caso;

5. Deve fiscalizar o contrato durante sua execugao;

6. Alinhar e comunicar com antecedéncia as datas para reunies, aplicagbes de provas, analise
de inscricdes e demais atividades inerentes a contratagéo;

7. A administracdo publica, através de seus fiscais e gestores devem avaliar a apresentacéo e
materiais utilizados e devem comunicar com antecedéncia caso tenham ajustes, assim como
a aprovacgéao do contetdo.

PRAZO E QUANTITATIVO
Devera ser realizada 01 (uma) contratacdo de empresa, ou seja, uma quantidade.
Quanto ao prazo, entendemos que a empresa tera até 06 (seis) meses para entrega
dos produtos em datas combinadas e formalizadas entre Administracéo Publica e Empresa, conforme
a disponibilidade de local.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO

O procedimento obedeceré integralmente as disposicdes legais da Lei 14.133/2021 e
as condi¢cOes e exigéncias contidas neste TR, assim como Edital e seus anexos.

Obedecera também demais normas aplicaveis ao objeto direta ou indiretamente como
condigéo de contratacéo de execugao do objeto.

Toda a fundamentagéo consta no ETP — Estudo Técnico Preliminar constante nesse

certame.

DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para a
organizagado e execucio da eleicdo suplementar do Conselho Tutelar de Ubatuba, bem como para a
capacitagdo inicial dos(as) conselheiros(as) eleitos(as), conforme previsto na Lei Municipal n°
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3.770/2014, especialmente em seu Capitulo Ill, que dispde sobre os critérios para registro das
candidaturas, etapas do pleito e formalizagdo da posse dos(as) eleitos(as).

Essa contratacdo é justificada pela complexidade técnica, necessidade de sigilo e
imparcialidade do processo eleitoral, bem como pela auséncia de capacidade técnica e operacional
instalada na Administragdo Publica direta, inviabilizando a execug&o interna conforme principios da
economicidade, eficiéncia e continuidade dos servigos publicos.

A solucdo contratual devera contemplar todas as fases necessarias ao processo
eleitoral e & capacitacao, incluindo planejamento, execugéo e avaliagdo das acdes realizadas, de forma
integrada e coordenada com o CMDCA (Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente),
responsavel institucional pela condugdo do processo, conforme orientagdes da Resolugdo CONANDA
n® 231/2022.

A empresa contratada sera responsavel por:

e Participar de reunides técnicas com a Comissdo Organizadora do processo (vinculada ao
CMDCA);

e Elaborar e estruturar o edital ptblico, em conformidade com a legislagéo federal e municipal;

e Receber, analisar e validar as inscricées dos(as) candidatos(as), com base nos critérios legais;

e Realizar reunido de orientagdo com os(as) candidatos(as) aptos(as);

e Elaborar e imprimir instrumento de avaliacdo com:

o 30 (trinta) questbes objetivas de miltipla escolha;
o 04 (quatro) questdes dissertativas;
o 01 (uma) redacgéo.

e Aplicar, corrigir e divulgar os resultados da prova;

s Auxiliar a Comiss&o na elaboragéo de respostas a eventuais recursos administrativos;

e Organizar os materiais de votagao, incluindo cédulas, crachas, urnas e demais impressos;

e Apoiar a Comissdo Organizadora na elaboragdo dos instrumentais operacionais do dia da
eleicdo, orientacdo das equipes de trabalho e na apuracéo dos votos;

= Prestar apoio logistico e técnico até o encerramento do processo eleitoral;

o Fornecer alimentacdo (almogo e lanche) aos/as trabalhadores/as envolvidos/as no dia da
eleicao;

e Realizar capacitagdo com carga horaria minima de 16 (dezesseis) horas para os(as)
conselheiros(as) tutelares eleitos(as), abordando atribuigbes legais, ética, escuta qualificada,
atuacdo em rede, entre outros temas centrais a funcéo;

e Fornecer coffee break nos dias de capacitacao.

Importa destacar que a empresa devera assumir todos os encargos relativos a
execucgado do objeto contratado, ndo sendo necesséria a realizacdo de contratagdes complementares
por parte da Administracdo. A solugéo abrangera recursos humanos, materiais de consumo (papelaria
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das atividades previstas,

De acordo com o §1°do art. 18 da Lei n® 14,133/2021, esta solucdo atende ao interesse
publico, por representar a alternativa mais vantajosa frente & impossibilidade de execugao direta, ao
mesmo tempo em que assegura a legalidade, eficiéncia e seguranga do processo.

O inicio da execugdo do servigo estd condicionado & assinatura do contrato e emissao
da Autorizacdo de Formecimento (AF), sendo previsto um prazo maximo de 10 (dez) dias corridos para
o inicio das atividades, contados da data de recebimento da ordem de servico.

Os critérios de aguisigdo, enfrega, execucdo e aceitagao das entregas confratadas
serdo definidas de forma detalhada no Termo de Referéncia elaborado pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social (SMAS), que integrara o processo licitatorio.

Trata-se de uma contratagao simples.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

A Contratada deverd comprovar experiéncia prévia na organizacdo de processos
eleitorais, preferencialmente voltados & escolha de membros do Conselho Tutelar, bem como na
capacitacdo técnica e ética de conselheiros{as) tutelares, em conformidade com as diretrizes
estabelecidas pelo Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA) e pelo Conselho Nacional dos Direitos
da Crianca e do Adolescente (CONANDA).

A prestac8o dos servicos devera observar, rigorosamente, os principios que regem a
Administracdo Publica, nos termos do art. 37 da Constituicdo Federal, especialmente os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, além de atender aos critérios de
economicidade, transparéncia, responsabilidade e interesse publico.

A empresa deve comprometer-se com o cumprimento integral das obrigacbes
contratuais & do Termo de Referéncia, assumindo todos os custos, riscos e encargos necessarios a
boa e regular execugfo do objeto contratual, incluindo despesas com equipe, deslocamento, logistica,
materiais, infraestrutura, seguros e obrigagdes acessérias.

A contratacdo de empresa especializada para a organizacio e execugao do processo
de eleicdo suplementar para o Consetho Tutelar de Ubatuba, bem como para a capacitagéo inicial
dos(as) conselheiros(as) eleitos(as), devera observar rigorosamente os preceitos legais e
administrativos vigentes, especialmente o disposto na Lei n® 14.133/2021 — Nova Lei de Licitagbes e
Contratos Administrativos.

Trata-se de contratagcdo que atende ndo apenas ao disposto na Lei Municipal n°
3.770/2014, que regulamenta a politica de atendimento & crianca e ao adolescente no municipio, como
também as demandas da Secretaria Municipal de Assisténcia Social (SMAS) e do Conselho Municipal
dos Direitos da Crianca e do Adolescente (CMDCA), conforme detalhado no Termo de Referéncia que
integra este Estudo Técnico.

O inicio da execugdo contratual devera ocorrer em até 10 (dez) dias corridos, contados
a partir da assinatura do contrato ou da emisséoc da Autorizacao de Fornecimento (AF) e do respectivo
recebimento da Ordem de Servigo pela contratada.

A inobservancia das condigdes pactuadas sera considerada inadimplemento
contratual, sujeitando a contratada as sangbes previstas na legislacio aplicavel, no edital e no proprio
contrato, incluindo adverténcia, multa, suspensdo temporaria de patticipacde em licitagBes ou
declaracfo de inidoneidade, nos termos dos artigos 156 a 162 da Lei n® 14.133/2021.

Para participar do certame, a empresa interessada devera apresentar documentacao
comprobatéria de habilitago, conforme os seguintes critérios estabelecidos nos arts. 62 a 70 da Lei n®
14.133/2021, incluindo:




e Qualificag@o técnica: atestados de capacidade técnica que demonstrem experiéncia em
servicos compativeis com o objeto licitado.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

a. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial;

b. Em caso de impedimento, ordem de paralizagéo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
excecdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila;

c. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim (e-
mail);

d. Comunicagdes via whatsapp ndo serdo validas para fins legais.

e. 0O odrgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

f.  Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizaczo,
gue conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangées aplicaveis, dentre outros.

g. A execucd@o do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal indicado em anexo a
este TR — fungdo Conforme Decreto Municipal 8390 de 05/02/2024 — Artigos 14, 15, 16,17, 18, 19
e 20.

h. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo que podera se valer de assessoramento técnico de profissional da administragéo publica
(de outras secretarias correspondentes), quando os erros/problemas/corre¢des no software ndo forem
possiveis ser identificadas devido a necessidade de conhecimento especifico e técnico.

i. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagéo das
faltas ou dos defeitos observados.

j- Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagbes para a
correc@o da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregéo.

k. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo que demandar
decisdo ou adocdoc de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

I.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

m. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual.

Gestor do Contrato

a. O gestor do contrato coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administraco.

b. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de fodas as
ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, & autoridade superior aquelas gue ultrapassarem a sua competéncia.

c. O gestor do contrato acompanhara o contrato, empenho de despesa e pagamento, e anotaré os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

d. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
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mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes.

e. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagées sobre a consecucgéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo.

f. Para a gestdo do contrato ficam indicados os servidores em anexo a este TR — Fungéo
Conforme Decreto Municipal 8390 de 05/02/2024 — Artigo 10, 11, 12 e 13.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

RECEBIMENTO

a. Os servicos recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumentc de cobranca equivalente pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, terad verificacdo posterior de sua conformidade, com as especificagbes
apresentadas no Termo de referéncia e proposta.

b. O servico podera ser rejeitado, em todo ou em parte, inclusive antes do inicio provisério, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituido no prazo de 10 dias, a contar da notificagdo da contratada, as custas, sem prejuizo de
aplicacao de penalidade para a contratada.

c. O pagamento sera dara em prestagbes mensais iguais onde a medigdo se dard por meio da
elaboracédo de relatério de atividade mensal pela contratada, contendo o status das atividades em
andamento.

LIQUIDAGAO:

a) Quanto a liquidagao, recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo.

b) Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal esta em
conformidade com a cobranga de acordo com a proposta apresentada em valor, parcelas,
prazo de validade, a data de emisséo, os dados do contrato e do érgdo contratante, entre
outros.

c) Havendo erro na apresentacéo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagdo da
regularizag@o da situagao, sem 6nus ao contratante.

Trata-se de definir como sera calculado o montante devido ao contratado de acordo
com o nivel de cumprimento dos aspectos guantitativos e qualitativos na execugdo do contrato. Para
tanto, deve ser estabelecida previamente a forma e periodicidade de medicdo da execugdo do objeto
para efeito de liquidagdo e pagamento.

Portanto, nesses contratos, é importante definir: os indicadores de desempenho com
métricas adequadas ao tipo de servigo, em termos de prazo, qualidade e produtividade; os niveis
minimos (metas) de desempenho que o contratado deve atingir para receber o montante pactuado no
ajuste; o nivel de desconformidade que pode ensejar, além de redimensionamento dos pagamentos,
penalidades ao contratado e/ou a rescis&o unilateral do contrato.

O objetivo é adequar o pagamento & conformidade dos servigos prestados e aos
resultados efetivamente obtidos. Assim, em caso de desempenho inferior ao minimo ajustado ou de
entrega em desconformidade com o contrato, havera reducéo dos valores devidos ao contratado, de
acordo com os percentuais definidos em contrato.

Considerando ser um servico dificil de ser medido por entrega, serdo pagos
mensalmente valores divididos igualmente até o final do contrato.

O pagamento s6 pode ser efetuado apds as medigBes e recebimentos das parcelas ou
das etapas executadas dos servigos e fornecimentos. Ndo é permitido pagamento antecipado, salvo
excegdes em que a antecipagdo de pagamento pode proporcionar sensivel economia de recursos ou
ser uma condig&o indispensavel para obter o objeto, o que ndo é o caso.
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De acordo com a divisao de atividades, pode-se medir a entrega através de 6 parcelas,
sendo que a empresa devera relacionar o custo de cada uma delas para que o fiscal e gestor do
contrato possam relacionar e atestar as entregas dos produtos digitais e impressos, caso seja 0 caso.

Apos verificada a entrega dos produtos, a medida que a contratada disponibilizar o
material de trabalho, o fiscal atestara a nota fiscal/fatura dos servigos prestados e o encaminhara para
pagamento, que ocorrera em até 10 (dez) dias apés o ateste da Nota Fiscal.

MODELO DE EXECUCAQO DE CONTRATO
O modelo de execuczo de contrato deve ser fielmente cumprido por ambas as partes,
de acordo com as clausulas do contrato e com a lei.

Cronograma de Execucéo do Contrato

Atividade Meses de 01 a 06
Alinhamento e inicio das reunides com a comissdo
Elaboracdo do Edital
Recebimento e analise das inscrigdes
Realizac&o de prova
Encontro de orientagdes com candidatos
Resposta a recursos
Impressé&o de cédulas de votacio e instrumentais
Apuracéo dos votos
Finalizacdo do processo e posse dos conselheiros eleitos
Capacitagédo de 16 horas com os conselheiros eleitos
Fiscalizagdo do contrato
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Para fins de contrato, as comunicagdes com a empresa serdo por e-mail e por oficio.
Nao sendo consideradas mensagens de whatsapp para fins legais.

As convocacdes para reunides serdo feitas por e-mail ou oficio, com antecedéncia
minima de 2 (dois) dias Uteis, com data disponivel para as duas partes.

8.1 Plano de fiscalizagao

No ato de entrega das informacdes técnicas, o fiscal deve verificar as condigbes e
qualificacdes dos envolvidos, se estdo conforme avaliagao realizada, atestando a verificacdo.

O fiscal de contrato deverd anotar em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucéo e determinar o que for necessario a regularizagéo de falhas ou defeitos
observados.

O fiscal pode requisitar assessoramento técnico de outras areas quando as
peculiaridades técnicas do objeto assim justificarem

O fiscal, designado para auxiliar o gestor quanto & fiscalizagdo dos aspectos
administrativos e técnicos do confrato.

O Fiscal devera ter cépia de todos os documentos do processo de contratagdo do
servico, assim como o contrato para sanar dividas e requisitar servigos.

Devera certificar de que a contratada esta cumprindo todas as obrigagdes assumidas.

Devera acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execugdo contratual,
informando ao servidor responsavel pela gestdo do contrato e incumbido de anota-las formalmente,
tomando as providéncias necessarias a regularizacao, por parte da contratada, das faltas ou defeitos
observados.

Recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos necessarios ao
pagamento, previstos no termo de contrato e das normas que disciplinam os procedimentos para a
liquidacdo e pagamento, conferi-los e encaminha-los ao servidor responsével pela gestdo do contrato.

Verificar se o prazo de entrega e a qualidade encontram-se de acordo com o
estabelecido no instrumento contratual.

Devera atestar a/s nota/s fiscallis e encaminhar ao gestor, que providenciara o envio
ao Secretario que enviara para pagamento.

Deverd se manifestar quanto a prorrogagdo ou n2o do contrato, evidenciando as
vantagens ou desvantagens de continuidade da contratago.

Devera informar sobre necessidade de acréscimo ou supressdo de valores no contrato,
informando os motivos.
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8.2 Condigdes de Entrega ; ;

O prazo de entrega de alinhamento das reunides e demais atividades € de 10 (dez)
dias depois da emissdo da AF ou da Ordem de Servigo ap6s assinatura do Contrato.

Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 3 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo
de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

Os contedos e as comunicagbes deverdo ocorrer pelo  e-mail
cmdca@ubatuba.sp.gov.br com copia para cidadania@ubatuba.sp.gov.br

8.3 Garantia, manutengéo e assisténcia técnica

Devera ser observado o Cédigo de Defesa do Consumidor, caso a contratac&o ndo
ocorra conforme delimitado neste Termo de Referéncia, assim como os dispositivos da Lei
14.133/2021.

FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

1.A presente contratagdo serd realizada por dispensa eletronica de licitagdo, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, que dispbe:
2,

3. "Art. 75. E dispensével a licitagéo: {...)

4, Il — para outros servicos e compras de pequeno valor, assim entendidos
aqueles cujo valor ndo exceda R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco
reais e cinquenta e nove centavos), conforme atualizado pelo Decreto n°® 12.343, de 30 de
dezembro de 2024."

6. Aplica-se o referido dispositivo legal ao presente caso, considerando que o objeto da
contratagdo — a execugdo do processo eleitoral suplementar para escolha de membros do
Conselho Tutelar — enquadra-se como servico de pequeno valor, e que o Municipio é classificado
como ente publico de pequeno porte.

7. A selecdo do fornecedor sera realizada entre os participantes habilitados na dispensa
eletrdnica, conforme as condicdes definidas no respectivo edital e com observancia dos principios
da isonomia, impessoalidade, legalidade, eficiéncia, economicidade e selecéo da proposta mais
vantajosa para a Administragdo Publica.

8. Serdo adotados os seguintes critérios de julgamento:

9. Menor prego global, desde que atendidas todas as exigéncias técnicas e administrativas
constanies deste Termo de Referéncia;

10. Capacidade técnica comprovada, por meio de atestados de capacidade ou
portfélios de servicos similares previamente realizados;

11. Regularidade fiscal e trabalhista, nos termos da legisla¢&o vigente;
12. Conformidade com os prazos e condigdes contratuais estabelecidos no edital.
13.
14. Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta
O fornecedor sera selecionado por menor preco, visando a competicdo, de forma
eletrénica e simplificada, tratando-se de uma dispensa em carater de urgéncia.
¢ Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta para assegurar a selecdo adequada do produto
neste processo de contratacdo, foram observados os seguintes critérios de aceitabilidade da
proposta:
a)Conformidade as Especificagdes Técnicas: A proposta deve incluir informacoes detalhadas que
confirmem que o produto atende as especificagdes técnicas exigidas.
b)Preco: O valor oferecido pelo produto deve estar alinhado com o mercado e ser competitivo,
considerando a qualidade do servico. A proposta deve detalhar todos os custos envolvidos, incluindo
transporte e impostos aplicaveis.

ESTIMATIVA DO VALOR
O valor de referéncia para esta aquisig@o sera obtido considerando os orgcamentos
apurados junto ao mercado, além do valor a ser aprovado pela segdo de Compras/Licitagcédo e a

1 Do Matis Alves, o9 86



PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA

.UBATUBA

estimativa completa, realizada com base na ampla pesquisa de mercado, diferenciando se da pesquisa
inicial de mercado realizada no ETP (Estudo Técnico Preliminar).

E esta pesquisa de precos que vai balizar a contratacéo por meio de licitag&o ou, ainda,
a contratacdo direta.

FORMA DE PAGAMENTO: O pagamento sera mediante apresentag&o de nota fiscal eletrénica parcial,
2 cada més de trabalhos executados, atestada de acordo com o resultado.

DOTACAO ORCAMENTARIA
Para a execucdo das despesas decorrentes deste Termo de Referéncia, sera utilizada a seguinte

dotagéo orcamentaria, conforme previsto no orgamento vigente do Municipio:

FICHA DOTACAO: 621 — municipal — 10.01 108.244.0016.2.045.339039.01.0000000



